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1. AMAC

Yayla Mahallesi Baglik Caddesi No:5 Merkez/Zonguldak adresinde kurulu Zonguldak Ticaret
ve Sanayi Odasi Ginvanli isyerinde olusabilecek acil durumlardan kaynaklanan risk ve etkileri
en aza indirmek ve acil duruma kontrolll bir sekilde miidahale edilmesini saglamak amaciyla

hazirlanmistir.

Kaza gecirenlerin kurtarilmasi ve tedauvisi,

Calisanlarin, misafirlerin ve ihtiya¢ duyulmasi halinde yerel halkin kurtarilmasi,

Mala ve malzemeye gelecek hasarin azaltilmasi,

Yayllmayi 6nlemek ve olayi kontrol altina almak,

Olaydan etkilenmis alanlari glivenli hale getirmek,

Acil durum sartlarina ve olaya neden olabilecek benzer prosesler icin ekipman ve
kayitlarin korunup saklanmasi,

Yonetime gerekli bilgileri (saglik, emniyet, yangin, glivenlik, risk yonetimi ) saglamak,
Gerektiginde basin, yayin organlari ile yetkili mercileri yonlendirmektir.

2. KAPSAM

Bu talimat, acil durumlarda Zonguldak Ticaret ve Sanayi Odasi Unvanli isyerinde

uygulanir.

3. TANIMLAR

Asagidaki durumlar, yonetimin acil miidahalesini ve olayi kontrol altina alip sonlandirmak

icin gerekli kaynaklarin olaya dahil edilmesini gerektirir. Bunlar:

Ciddi yaralanmalar ve oliimler ( is kazasi vb.),
Malin/malzemenin ugradigi biyik hasarlar ( deprem vb.),

Saha disindaki ciddi hasarlar ( trafik kazasi vb.),

isin devamliligina tehdit olusturan unsurlar ( firtina vb.),

Oda emniyetine yonelik tehditler (Terorist saldiri, sabotaj)

Ciddi cevresel hasarlar ( patlama, kimyasal sizinti, yangin, sel vb.)

Yukarida belirtilen ve tasidiklari potansiyel tehlikelerin sonuglarinin ortaya konuldugu olaylar;

Yangin,
Bombalama, sabotaj, terorizm,
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= Savas,

= Deprem,

= Sel veya su baskini,
=  Firting,

=  Patlama,

= Zehirli gaz ve sivilarin dagilmasi,

= Ekipmanlarin bozulmasi veya kullanilamaz hale gelmesi,
* s kazalari,

seklinde gerceklesebilir.

ACiL TOPLANMA BOLGESi: BASKETBOL SAHASI

4. ORGANIZASYONDA YERALAN EKIPLER VE SORUMLULUKLARI

Acil Durum Yoneticisi

isyerinde isveren tarafindan gérevlendirilen ve acil durumlardan kaynaklanan risk ve
etkileri en aza indirmek i¢in tedbirlerin alinmasi ve aldirilmasini saglayacak organizasyonu
kuran ve organizasyon kapsaminda yurutilen faaliyet ve ekiplerden sorumlu kisidir.

Yangin Sondiirme ve Kurtarma Ekip Sefi
Yangin séndiirme ve kurtarma ekip sefi;

-isyerinin yangindan korunmasi, kurtariimasi, kontrolii ve yanginin séndirilmesiyle ilgili
tedbirlerin alinmasi ve aldirilmasi,

-isyerinde yuritilecek kurtarma isleri icin gerekli tedbirlerin alinmasi ve aldirilmasi,

Konularinda yetkili ve Acil Durum Ydneticisinin tavsiyesi ile isveren tarafindan gérevlendirilen
personeldir.

Sondiirme Ekibi
Sondiirme ekibi, bina ve tesislerde ¢ikan yanginlara, aninda miidahale eden, yayilmasini
onleyen, sondiiren ve can kurtarma faaliyetlerine yardim eden Yangin Séndiirme ve
Kurtarma Ekip Sefi yonetiminde yeterli sayida personelden olusan ekiptir.

Kurtarma Ekibi
Kurtarma ekibi, yangin, patlama, kimyasal sizinti gibi isyerini, iscileri ve cevreyi tehdit eden
olaylarda bina ve tesislerin en kisa zamanda tahliyesini saglayan, mahsur kalanlar ile
tizerinde "Yanginda ilk Kurtarilacak" etiketi bulunan esyay! 6ncelik sirasina gére kurtaran,
Yangin Sondiirme ve Kurtarma Ekip Sefi yonetiminde yeterli sayida personelden olusan
ekiptir.
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Koruma Ekibi

Acil durumlarda, kurtarma ekibince kurtarilan esya ve evraki korumak, acil durum
gectikten sonra ilgililere teslim etmek, yangin nedeniyle ortaya ¢ikmasi muhtemel panik ve
kargasayr Onlemek ve tim personeli toplanma bdlgesine gecmesini saglamakla
sorumludurlar.

ilk Yardim Ekibi

ilk yardim ekibi, yangin, parlama, patlama ve kimyasal sizinti gibi tehlikeler siiresince
yanarak ya da diger sebeplerle yaralanan ve dumandan bogulma tehlikesi gegiren kimselere
gerekli ilk yardimi yapan, ekip basi ydnetiminde yeterli sayida personelden olusan ekiptir.

5. TALIMATLAR
5.1 ACiL DURUMUN DUYURULMASI

* jsyerinde herhangi bir yangin ¢ikmasi durumunda, yangini ilk géren en az li¢ kere
ylksek sesle YANGIN VAR diye bagiracak, ikaz diigmeleri ile acil durum ikaz sistemi
calistirllacak ve kurtarma ekibi organizasyonuyla isyeri dolasilarak olayin bitiin
personele duyurulmasi saglanacaktir. Yangin biyuklGgliine gore gerekli hallerde
ITFAIYE ( TLF:110 )’ye haber verilecektir. isveren durumdan haberdar edilecektir.

* jsyerinde is kazasi meydana gelmesi durumunda, kazanin boyutuna gére gerekirse
ikaz digmeleri ile acil durum ikaz sistemi c¢alistirilacak ve isyeri ilkyardim ekibi olay
yerine cagrilacaktir. ilkyardim ekibi gerekli bilgilere de ulasarak (kimlik, kazalinin

durumu vb.) isyeri hekimi ve gerekli hallerde saglik kurumlarina ( TLF:112 ) haber

verecektir. isveren durumdan haberdar edilecektir.

* jsyerinde patlama meydana gelmesi durumunda, ikaz diigmeleri ile acil durum ikaz
sistemi calistirilacak ve olay isyerinde calisan biitiin personele duyurulacaktir. ikaz
sistemi disinda, kurtarma ekibi organizasyonuyla isyeri dolasilarak olayin duyurulmasi
saglanacaktir. Olay derhal ITFAIYE ( TLF:110 )’ye haber verilecektir. isveren durumdan

haberdar edilecektir.

» jsyerinde kimyasal madde sizintisi, dagilmasi sd6z konusu oldugunda, ikaz digmeleri
ile acil durum ikaz sistemi calistirilacak ve olay isyerinde calisan biitlin personele
duyurulacaktir. Yangin, kurtarma ve ilkyardim ekipleri olay yerine cagrilarak yapilacak
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inceleme ve elde edilecek bilgilerle gerekli hallerde (sizintinin tirt, buydklGgu vb.)

ITFAIYE ( TLF:110 )’ye haber verilecektir. isveren durumdan haberdar edilecektir.

= Asagida acil durumlarda kullanilacak telefon numaralari verilmis olup, isyerinde

calisan iscilere duyurulacaktir.

ACIL DURUM TELEFONLARI

1. ITFAIYE 110
2. AMBULANS 112
3. POLIS 155
4. JANDARMA 156
5.D0GAL GAZ 187
6.AFET VE ACiL DURUM YONETIM BASKANLIGI 122

ACIL DURUM TOPLANMA ALANI BASKETBOL SAHASIDIR.

iLK YARDIM KUTULARI GIRIS, 3. VE 4. KAT GiRi$S BOLUMLERINDE BULUNMAKTADIR.

5.2 YANGIN DURUMUNDA YAPILMASI GEREKENLER

= Cevrenizde g¢alisan iscileri, yangin durumunda derhal uyarin,

* Yangini isyeri yénetimine ve 110 nolu telefondan itfaiyeye haber verin,

= Acil durum ikaz sistemine basin veya basilmasini saglayin,

= Kendi can glivenliginizi tehlikeye atmadan, yangina en yakin yangin sonduriculerle ilk

miuidahaleyi yapin,
= Elektrik yanginlarinda kesinlikle su kullanmayin,

= Yangin noktasina gelen isyeri yangin sondiirme ekibine olay ile ilgili ( yanginin nedeni,

turd vb. ) bilgi verin ve ekip Uyesi degilseniz olay yerinden uzaklasin,

= Tahliye emri verilmesi durumunda, yangin sondiirme ekibinde goérevli degilseniz

derhal “ACiL TOPLANMA BOLGESINE” gidin,

= Kendi can glivenliginizi tehlikeye atmadan kiymetli dosya, evrak ile parlayici, patlayici

maddeleri uzaklastirin,

=  “Acil toplanma bdlgesi "ne giderken panik yapmayin, telasa kapilmayin, tahliye icin

ayrilmis yollari kullanin,
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isyeri veya acil durum yénetimince verilecek ise déniin emrine kadar ¢alismayin.

5.3 ILKYARDIM iHTiYACI OLUSTUGUNDA YAPILMASI GEREKENLER

ilk Yardim ilkyardim ekibine haber verilir, egitimi almis sertifikali personel tarafindan
ilk miidahalenin yapilmasi saglanir.

Kazanin biyikligtne bakilir:

-Kiictk siyirik vb. hizli tedavi edilebilir kazalarda haberlesme semasina uygun olarak

haberlesme saglanir. En yakin saglik kurulusuna goétirilerek tedavisi yaptirilir.

-Bliylk ve 6nemli kazalarda haberlesme semasina uygun olarak haberlesme saglanir.

Bu tiir kazalarda dncelik DEVLET HASTANELERI’ dir. Hastaneye gitmeden hastane aranarak
kaza hakkinda bilgi verilerek miidahale edip edemeyecekleri 6grenilerek hasta sevk edilir.

ilkyardim egitimi almus kisiler ilkyardim ekibi gelinceye kadar ilk yardimi yapar,
Durum hakkinda isverene haber verilir,
ilkyardim ekibine ulasilamayan hallerde derhal 112 Hizir Acil Servisine haber verilir,
ilk yardimcilara;

o Olay yerinin acik adresi,

o Yaralinin veya hastanin durumu,

o Yaral veya hasta sayisi,

o Olayin gelisimi,

Kisa ve diizgiin ifadelerle net bir sekilde bildirilir,

Gerekli ise ilkyardim ekibi veya saglik gérevlilerine yardimci olunur,

5.4 KIMYASAL SIZINTISI DURUMUNDA YAPILMASI GEREKENLER

Eger sizan veya dokilen madde parlayici 6zellikte ise, ona yakin isi kaynaklarini
bolgeden uzaklastirin,

Guvenliginizi tehlikeye atmayacak ve tehlike yaratan madde hakkinda bilgi sahibi
iseniz mimkunse sizintiyl kaynaginda engelleyin (muslugun, vananin kapatilmasi vb.)
Gerekli ise acil durum ikazi verin veya verdirin,

isyeri acil durumu ekipleri ile isverene haber verin veya verdirin,

Sizan, dagilan kimyasal madde hakkinda bilgi sahibiyseniz isyeri acil durum ekiplerine,
bilgi verin,

Maske, eldiven, gozlik vb. kullanarak once kendinizi glivenceye alarak, sizintinin
yayihm alanini bariyerlerle ¢evirerek engelleyin,
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Kimyasalin malzeme gilivenlik bilgi formunda yazili tedbirleri géz 6nline alarak
tehlikelerini izole etmek ( havalandirma, sogutma vb. ) amaciyla gerekli tedbirleri
ahin, kisisel koruyuculari kullanarak ve diger tedbirleri alarak miimkiinse temizligini
yapin,

Kimyasalin kontrol altina alinamamasi veya temizlenememesi durumunda ITFAIYE’ye

(110) haber verin,

55.5 DEPREM DURUMUNDA YAPILMASI GEREKENLER

5.5.1-Deprem Aninda Yapilmasi Gerekenler

=  Deprem oldugunu anladiginizda bina igerisinde bulunuyorsaniz ve ¢ikisa ¢ok yakin bir

noktada iseniz disari ¢ikarak Acil Toplanma Bolgesine gidin,
= Disari gikamiyorsaniz, sallanti tamamlanincaya kadar;

¢okdn,
- Yapi alaninda iseniz kolon altina veya duvara yaklasin,

- Yemekhanede bulunuyorsaniz yemek masalarinin altina girin.

Ust katlarin pencere veya balkonlardan atlamayin,

Alt gecitlerden ve elektrik direklerinden uzak durun.

= Deprem sirasinda miimkiinse;

Tehlike yaratmayacak sekilde makineler durdurulmali,

Basincli gazlara ait tlplerin vanalarini kapatiimali,

Bina disinda iseniz binalardan ve elektrik direklerinden uzak durun,

Gomelme isleminizi kollarinizi basginizin Gizerine koyup, cenin vaziyeti seklinde yapin,

Araba icerisindeyseniz arabayi aciklik bir alana siriin ve orada kalin. Képrilerden,

Blroda calisiyorsaniz basinizi koruyarak gelik dolaplarin 6niine veya masanin altina

Bulundugunuz noktanin malzeme diisme tehlikesi uzak yerlerden olmasina dikkat edin,
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Ocak, soba vb. sondirilmeli,

El aletleri kapatilmali,

Enerji sistemleri kapatiimal,

Depremin bitmesi beklenmeden herhangi bir miidahale yapilmamal..

5.5.2-Depremden Sonra Yapilmasi Gerekenler

Sallanti bitiminde kagis yollarini kullanarak panik yapmadan acil toplanma yerine
gidilmeli,

isyerinde bulunanlarin sayimi yapilmali, mahsur kalanlar kurtarilmali,

Gerekirse Sivil Savunma Mudurliginden yardim istenmeli,

Yaral varsa ilk midahale yapilmali, gerekiyorsa yarali hastaneler aranip doluluk orani
sorularak misait olan ve hasar gormemis en yakin hastaneye gotirilmeli,

Yikilma, yangin vb. varsa acil durum ekipleri 6nce insanlardan baslanmak Uzere
gerekli midahaleyi yapmali,

Yanici parlayict madde ve gaz kagagi olup olmadigi kontrol edilmeli, (Eger deprem
gece olduysa bu tir kacaklar el feneri ile kontrol edilmeli, kibrit, cakmak ve agik alev
gibi maddeler kullanilmamali)

Eger yangin varsa Yangin Sondiirme Talimatina gore hareket edilmeli,

Elektrikci; elektrik tesisatini kontrol etmeli. Hasar tespiti yapip, hasar yoksa
jeneratori calistirarak enerjiyi vermeli,

Bollimlerde hasar tespiti yapiimali,

Dokulmis ve etrafa saciimis maddelerin temizligi yapilmali,

Herhangi bir hasar yoksa Tesis Mudlri ve Acil Durum Yoneticisinin verecegi talimat
dogrultusunda galisma yapiimali.

5. 6-SEL-SU BASKINI HALINDE YAPILMASI GEREKENLER:

Su temasi sebebi ile elektrik carpma tehlikesine karsi Elektrik Bakim Sorumlusu ve
Yardimcisi tarafindan istasyonun elektrikleri kesilir.

Su miktari eger tesislere bliylk zarar verebilecek miktarda ise alarm ziline basilarak
herkesin makinelerini kapatarak is birakmasi saglanir.

Acil durum ekipleri ve diger personelin de destegini alarak sularin istasyon igine
girmesini engellemek icin gerekli calismalari yapar. Bu calismalar suya yol verici

7
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kanallar agmak veya suyun online tas, toprak veya baska engeller yigarak set ¢cekmek
seklinde olabilir.

= Bu arada kurtarma ve koruma ekipleri kurtarilmasi gereken evrak veya malzemeleri
kurtarmaya galisir.

= Gerek kanalin agilmasi veya igerideki suyun bosaltilmasi igin duyulursa itfaiyeden
yardim istenir.

5. 7-SABOTAJ HALINDE YAPILMASI GEREKENLER:

e KOtu niyetli kisiler tarafindan tesislere ve c¢alisanlara zarar vermek amaci ile kritik
noktalara bomba atarak veya baska bir sekilde patlamaya sebep olarak ya da yemeklere
zehirleyici madde konularak sabotaj yapilabilir. i¢ ve dis sabotaja karsi tiim personel dikkatli
olmali, stipheli davranan kisileri yetkililere haber vermelidir.

= Saldiri halinde ilk olarak telefonla polise haber verilir.

= OQlusan tehlike biylikse ve isyerinin tamamini tehdit ediyorsa alarm diigmesine
basilarak tim personel ve yetkililer tehlikeden haberdar edilir.

= Eger saldirgan silahli ise midahale edilmez polisin gelmesi beklenir. Saldirgan
oyalanmaya veya nereye gittigi takip edilmeye galisilir. Aragli ise aracin plakasi alinir.

= Eger saldirgan silahsiz ise yakalanmaya veya kagmasi engellenmeye ¢alisilir.

= Saldin bittikten sonra, saldirgan yakalanmaya calisilirken, sabotaj sonucu cikan acil
duruma ekipler tarafindan miidahale edilir. Gerekirse yardim istenir.

= Yemek zehirlenmesi olmasi durumunda ©nce etkilenen kisiler en yakin saglik
kurulusuna sevk edilir. 112 Hizir Acile telefon edilir,

= Acil Durum Koordinatorli Baskanhgindaki bir ekip tarafindan olayin sebepleri
arastinilir. Olayda kasit tespit edilmesi durumunda ilgili kisiler hakkinda kanuni islem
yapilmasi igin yetkili kurumlara miracaat edilir.

5.8- BASINCLI KAPLARIN PATLAMASI HALINDE YAPILMASI GEREKENLER:

Kompresor hava tanki veya buhar kazani gibi basingli kaplar personel hatasi, sabotaj,
kullanim 0mrinin bitmesi vd. sebeplerle patlayabilir. Gerekli énlemlerin alinmis olmasina
ragmen patlama gerceklesirse;

= QOlusacak tehlikeden herkes haberdar edilir.

= Elektrik Bakim Sorumlusu ve Yardimcisi tarafindan elektrikler kesilir.

= Bitln personel glvenli bolgeye alinirken, acil durum ekipleri toplanarak gerekli
miidahaleyi gerceklestirir.
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= Eger yaralanan personel varsa ilk yardim ekibi tarafindan ilk tedavisi yapildiktan sonra
hastaneye sevki saglanir.

ACiL TOPLANMA BOLGESi: BASKETBOL SAHASI

6. SAVAS:

Savas, Ulkenin tamaminin acil durum oOnlemi almasini gerektirecek bir olaydir. Savas
durumunda isletmenizin faaliyetlerinin devami yerel idareler ve Oda lst yonetimin alacagi
kararlara baglidir. Zira Odamiza savas esnasinda, proseslerimizin 6zelliklerine bagh olarak
gorevler verilebilir.

Savas durumunda olusabilecek tehlikelerin bashcalari asagidaki gibidir;

e Bombardiman,
e Kimyasal serpinti,
e Radyoaktif serpinti,

Tehlike aninda, bu tehlikeleri ifade eden sirenler sivil savunma mduddirliklerince tespit
edilmistir. Zonguldak’in muhtelif yerlerinde bulunan bu sirenler tehlikenin 6zelligine uygun
olarak calinarak vatandaslara haber verilir. isletmemizin muhtelif yerlerinde de tabelalar
seklinde asili bulunan bu isaretleri 6greniniz.

Sari ikaz: Uc dakika siiren diiz siren sesi. Saldiri ihtimali var demektir.

Evde iseniz: Gaz, elektrik ve su vanalarini kapatip, yanan ocak, tip, soba vb varsa

sondiriniz. Kapi ve pencereleri kapatip perdeleri ¢ekiniz ve hemen siginma yerlerine gerekli
malzemeleri alarak gidiniz.

Acikta iseniz: hemen saklanabilmek icin en yakin siginma yerlerine, genel siginaklara veya
bodrum gibi siginmaya elverisli yerlere gidiniz.

istasyonda iseniz: Hemen calistiginiz makineyi kapatip, Elektrik salteri ve dogalgaz vanalarini

kapatip hemen saklanabilmek icin en yakin siginma yerlerine, genel siginaklara veya bodrum
gibi siginmaya elverisli yerlere gidiniz.

- Kirmizi ikaz: Ug dakika boyunca alcalip yiikselen siren sesi. Saldiri

tehlikesi var demektir.
Evde iseniz : Sari ikazdaki onlemleri aliniz.

Aciktaiseniz_: En yakin siginma vyerlerine, kopri alti, cukur vb vyerlere saklanarak

vicudunuzun acik yerlerini orterek tehlikenin gecmesini bekleyiniz.
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istasyonda iseniz: Hemen calistiginiz makineyi kapatip, elektrik salteri ve dogalgaz vanalarini

kapatip hemen saklanabilmek icin en yakin siginma yerlerine, genel siginaklara veya bodrum
gibi siginmaya elverisli yerlere gidiniz.

Siyah ikaz_: Kesik kesik siren sesi ile veya radyo-tv. yayiniyla
. . . duyurulur. Radyoaktif serpinti veya kimyasal saldiri tehlikesi var
demektir.
Evde iseniz: Kirmizi ve sari alarmdaki gibi tedbirleri alip siginak tiirt yerlere girerek kendiniz
koruyunuz. Kimyasal saldirilar icin maske bulundurulmasi faydalidir.
Acikta iseniz: En yakin siginma yerlerine gidiniz ve viicudunuzun agikta kalan yerlerini

ortinuz.
istasyonda iseniz: Hemen calistiginiz makineyi kapatip, Elektrik salteri ve dogalgaz vanalarini

kapatip hemen saklanabilmek icin en yakin sig§inma yerlerine, genel siginaklara veya bodrum
gibi siginmaya elverisli yerlere gidiniz.
Beyaz ikaz: Tehlike gecti demektir. Radyo, televizyon, megafon

vb. yollarla haber verilir. Bu isareti aldiktan sonra siginma

yerlerinden g¢ikabilirsiniz

7. ACiL DURUM EKIPLERININ GOREVLERI
7.1 YANGIN SONDURME VE KURTARMA EKiP SEFiININ GOREVLERI

* jsyerinde alinmis yangin tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutar. Bu ydnde isyeri
Yangin Kontrol Formu’nu dizenler.

= Yangin séndirme ve yangindan korunma arag-gereg¢ ve cihazlarinin tespitini yapar,
bunlarin eksiksiz ve faal durumda olmalarini, bakim, kontrol ve korunmasini saglar.

= Tespit edilen aksakliklari, acil durum yoneticisi ve isveren/isveren vekilini bildirerek
bunlarin giderilmesini saglar ve takibini yapar.

* jsyerinde meydana gelen yanginin acilen itfaiyeye ve ilgili yerlere duyurulmasini
saglar.

= Yangin aninda ekip personelini acilen goreve sevk ederek sondirme, kurtarma,
koruma ve ilkyardim calismalarini yonetir.

= Personeli acil cikis kapilarina yonlendirir ve panik yapmadan disariya cikislarini
organize eder. Tek bir kapida yigilma olmamasi icin gerekirse diger cikis kapilarinin
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glvenli olup olmadigina bakarak personeli diger kapilara yonlendirir.

Disari ¢ikan personelin Toplanma Bélgesinde toplanmasini saglar.

Personelin yoklamasini yaparak Acil durum Koordinatoériine rapor verir.

Yangin yerinin alt, Ust ve yanlarindaki kisimlarda gereken tedbirleri aldirir, yangini
sondlrmeye veya genislemesini dnlemeye galisir.

Gerekli hallerde elektrigin kesilmesini, kazanlar ve yakit besleme sistemlerinin devre
disi birakilmasini, jeneratoriin ve hidroforun devreye alinmasini, yanici-parlayici
kimyasallarin givenli alana uzaklastirilmasini saglar.

Gorevli personelin yangin tedbirleri konusunda vyillik egitim ve tatbikatlarinin
yaptiriimasini saglar. Yangin ve ilkyardim El Kitabi bilgilerinin ekip tiyeleri ve isyerinde
¢alisan isgilere duyurulmasini saglar.

itfaiye ve sivil savunma ile isbirligi yaparak bilgi alisverisinde bulunur.

7.2 YANGIN SONDURME EKiP UYELERININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

Herhangi bir yangin ve kurtarma olayinda panige kapilmamali ve kendisi ile baska bir
kisiyi tehlikeye atmadan sondirme ve kurtarma galismalarini yapmalidir.

Sorumlu bulundugu alan ve boélimlerde c¢ikacak yangina derhal midahale etmeli,
yangini sondirmeli ve yayilmasina mani olmalidir. Bu ¢alismada yangin olayi yerine
en yakin olan ekip Gyesi mevcut yangin sondlrtcutyil alip rizgar arkasina alarak;

i Cihazin mihrina kopartmali,

ii. Cihazin pimini cekmeli,

iii. Cihazin hortum ucundan ¢ikan kimyasal maddeyi alevin 6n ve alt kismina dogru

tutarak alevin arkasina dogru sondirerek ilerlemeli,

iv. Elektrikli cihaz, kablo, pano, jenerator vb. elektrik yanginlarinda yanginlarda

kesinlikle su kullanmamali, kuru toz tipi yangin sondirict kullanmali,

Yangin esnasinda ve sonrasinda yangin ve kurtarma ekip sefinin verecegi emirler
yerine getirilmelidir,

isyerinde periyodik olarak diizenlenen yangin egitimlerine ve yangin tatbikatlarina
katilmahdir.

isyerinde alinmis yangin tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutmalidir. Tespit ettigi
aksakliklari yangin sondirme ve kurtarma ekip sefi bildirilmelidir.

isyerinde olagan durumlarda yangin kacis yollarini denetleyerek siirekli kullanilabilir
durumda olmasini saglamahdir.

Olay yerine gelen itfaiye ve diger miidahale-kurtarma ekiplerine yardimci olur, itfaiye
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ekibi ile koordineli ¢alisarak itfaiyenin yanginin sondiriilmesine yardim eder.

7.3 KURTARMA EKiP UYELERiININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

isyerinde olagan durumlarda yangin kacis yollarini denetleyerek siirekli kullanilabilir
durumda olmasini saglar.

isyerinde bulunan kisilerin tahliyesine yardimci olur.

Olaydan etkilenmis ve kurtarilan kisileri ilkyardim ekibine teslim eder.

Oncelikle kurtariimasi gereken kiymetli dosya, belge, bilgisayar vb. kurtarir ve ekip
sefine teslim eder.

Kurtarma islemi sirasinda kesinlikle kendisini tehlikeye atmaz.

Kurtarma ile ilgili egitim ve tatbikatlara katilir.

Yanginin yayilabilecegi yerlerde ¢alisan personel ve malzemenin tahliyesine yardim
eder

Yangin esnasinda ve sonrasinda ekip sefinin verecegi emirleri yerine getirir.

7.4 KORUMA EKiBi GOREV VE SORUMLULUKLARI

Kurtarma ekibince kurtarilan esya ve evraki korumak, yangin nedeniyle ortaya ¢ikmasi
muhtemel panik ve kargasay! 6nlemek,

Tim personeli toplanma bolgesine gegcmesini saglamak,

Diger acil durum ekipleri ile is birligi yapmak ve karsilikli yardimlasmak,

Acil durum haberi alinca, kendilerine gerekli ara¢ — gerecleri alarak derhal olay yerine
hareket etmek,

Bosaltilan esya ve evraki, glvenlik glgleri veya bina yetkililerinin gosterecegi bir
yerde muhafaza altina almak ve yangin séndiikten ya da acil durum gectikten sonra
ilgililere teslim etmek,

Yetkili ekipler gelinceye kadar ekip basinin sevk ve idaresinde ¢alismak,

Yetkili ekipler gelince, yetkili ekip amirinin talimatlarina uymakla yikiamladrler.

7.5 ILKYARDIM EKiP SEFININ GOREVLERI

isyerinde alinmis ilkyardim tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutar.

isyerinde ilkyardim amaciyla bulunan sedye, ilag, sargi malzemeleri vb. arac-gerec ve
cihazlarinin tespitini yapar, eksilenlerin tamamlanmasini saglar.

Tespit edilen aksakliklari, acil durum yoneticisi ve isveren veya isveren vekiline
bildirerek bunlarin giderilmesini saglar ve takibini yapar.

Ekipte gorevli personelin gorevlerini yapmasini saglar.
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* jsyerinde meydana gelen yangin, patlama, is kazasi vb. durumlarda yangin ve

kurtarma ekip sefi ile birlikte ¢alisir.

= Kisilerin yaralanmasi ile sonuglanan olaylarda personeli géreve acilen sevk ederek

ilkyardim galismalarini yonetir.

= Gorevli personelin ilkyardim tedbirleri konusunda yillik egitim ve isyeri tatbikatlarinin

yaptirilmasini ve katilimlari saglar.

7.6 ILKYARDIM EKiP UYELERININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

= Ekip sefinin verecegi talimatlari yerine getirir.

= Tahliye gerektiren durumlarda bitin calisanlarin isim listesine gére sayimini yapar.

= Gerektiginde isyerinde calisan iscilerin tahliyesine yardimci olur.

= Yaralh ve hastalarin isim ve durumlarini tespit ederek, tibbi ilkyardim gelene veya

saglik kurumuna gotirillinceye kadar gereken ilk yardimi yapar.

* jlkyardim malzemelerini acil toplanma alanina getirerek gerekli miidahaleyi yapar.

=  Durumu agir olanlari tespit eder, ambulans ¢agirip hastaneye gonderilmesini saglar.

* jsyerinde yapilan egitim ¢alismalarina katilir.

* jsyerinde alinmis ilkyardim tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutar, tespit ettigi

aksakliklari ilkyardim sefine bildirir.

7.7 HABERLESME PERSONELININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

e Acil durumlarda “Haberlesme Semasi”na uygun olarak dis ve i¢ haberlesmeyi saglar.

e lgili yerlere ait acil durum telefonlarinin listesini bulundurur.

e Acil Durum Koordinatoriiniin talimatlarini uygular.

e Haberlesmelerde telefon kullanilir ve gerekli telefon listeleri sekreterde ve glivenlik

gorevlilerinde mevcut olmalidir.

13




ZONGULDAK TiCARET VE SANAYi | BB
ODASI Revizyon No 00
ACiL EYLEM PLAN' Revizyon Tarihi 00
Sayfa No 14/16

Mesai Saatlerinde Haberlesme

Acil Durumu Ilk Goren

l

Acil Durum

Acil Durum Ekiplerinin

Sevk ve idaresi

N\

Tehlike geneli tehdit ediyorsa;

-Alarm diigmesine bas

l

Sekreter

Genel Sekreter

|

Itfaiye, Polis, Hastane vb. Aranmasi

ACiL DURUM TATBIKATI UYGULAMASI-TAHLIYE

1. Tatbikattan birkac glin 6nce yangin tlplerimizin dolum ve kontrolini yaptirdigimiz

yangin firmasina haber verilerek sondiirme tatbikati icin kap ve diger malzemeleri

tatbikat glint getirmeleri saglanir.

2. Tahliye tatbikati 6ncesi firma ici (Bolim sorumlulari ve yonetim) ve firma disi (Komsu

firmalar) bilgilendirme yapilir.

3. Bir kisi alarm diigmesine basarak acil durumu baslatir.

Gorev tanimlarinda oldugu gibi gorevli personel tahliye islemini yapar.

5. Sondirme ekibi yangin tiplerini alarak disari gikar.
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10.

11.
12.
13.

Makine operatorleri makinelerini kapatarak diger personelle birlikte seri bir sekilde
Toplanma Bolgesi’ne gider.

Toplanma bolgesinde her bélim, tahliye sorumlularinin gosterdigi noktalarda
toplanir.

Tahliye sorumlulari yoklama yaparak koordinatére bilgi verir.

Toplanma bolgesinde ekipler, gérevlerini nasil yaptiklarini veya yapacaklarini
uygulamali olarak gosterir.

Yangin sondiirme islemi igin hazirliklar yapilarak, uzman tarafindan tipin kullanma
sekli ve yangin sondirme isleminin nasil yapilacagi anlatilir.

Kontrolll olarak baslatilan yangin ekip tyeleri tarafindan sonduralir.

Tatbikat sonug raporu diizenlenir ve dogru-yanls analizleri yapilr.

Acil durum yoneticisi tarafindan tatbikatin bittigi bildirilince tiim personel isinin
basina doéner.
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ISYERiI ACIL DURUM EKIPLERI

GOREViI ADI SOYADI ISYERINDEKi GOREVi TELEFON
ACiL DURUM . N
VONETCisi MUHARREM SARIKAYA GENEL SEKRETER/KOORDINATOR 0542 641 8343

YANGIN SONDURME
VE KURTARMA EKiBi

MAHMUT KAYAHAN

GENEL SEKRETER YRD. / EKIiP BASI

0544 719 3188

ISMAIL KARA

iC HiZMETLI/EKiP PERSONELI

0546 883 6700

KORKMAZ DUZENLI

iC HiZMETLI/EKiP PERSONELI

0546 881 5432

ARAMA KURTARMA
TAHLIYE EKiBi

SERKAN CELIK

TICARET SiCiL MUDUR YRD. / EKiP BASI

0534 238 4332

BURAK YORULMAZ

BiLGI iISLEM SORUMLUSU/EKiP PERSONELI

0554 184 1566

SERKAN LEYLEK

iC HiZMETLI/EKiP PERSONELI

0530 761 7586

EROL GOMLEKSIZOGLI

iC HiZMETLI/EKiP PERSONELI

0535 658 1097

HABERLESME EKIBI

ERDEM KOLTUK

AKREDITASYON SORUMLUSU/ EKiP BASI

0532 395 9430

MIRAY CEYLAN

SANTRAL GOREVLISI/EKIP PERSONELI

0542 372 3700

CETIN BASOL TICARET SiCiL MUDURUY/ EKIiP BASI 0535 523 3760
ILK YARDIM EKiBi
ESRA DIiKiCi MUHASEBE SORUMLUSU/EKiP PERSONELI | 0537 823 4848
CENGIZ CEVIK MUAMELAT SERVISIi PERSONELI/ EKiP BASI | 0534 610 3869
KORUMA EKiBi
TURKAN SANCAR TICARET SiCiLi MEMURU/EKiIP PERSONELI | 05303702112
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