ZONGULDAK TICARET VE SANAYi ODASI

ZONGULDAK CHAMBER OF COMMERCE AND INDUSTRY

Kisisel Verilere Erisim Politikasi

Kisisel Verilere Erisim Politikasi Amaci

Veri sorumlusu olarak Zonguldak Ticaret ve Sanayi Odasi (“Firma olarak anilacaktir.”) icin liye/tacir, Grin
veya hizmet veren kisiler, ¢alisanlar, calisan adaylari, ziyaretgiler ve iliski icinde oldugu diger gercek kisilere
ait kisisel verilerin korunmasi, bliylik 6nem arz etmektedir. Kisisel verilerin islenmesi ve korunmasi suregleri
icin isbu Politika ve diger yazili politikalar ile hedeflenen; Firma ile iliski kuran ¢alisanlarimizin, ¢alisan
adaylarimizin, ziyaretgilerimizin, is birligi icinde oldugumuz kurum g¢alisanlarinin, is ortakhgr kurdugumuz
gercek veya tizel kisi galisanlarinin ve Gglncd kisilerin kisisel verilerinin hukuka uygun bigimde islenmesi ve
korunmasidir.

Kisisel Verilere Erisimin Kapsami

Bu Politika; Gyelerimiz/tacirlerimiz, calisanlarimizin, calisan adaylarimizin, ziyaretgilerimizin, is birligi icinde
oldugumuz kurumlarin g¢alisanlarinin ve Uglincu kisilerin otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen tiim kisisel verilerine, Firma blinyesinde
¢alisan veya gorev alan kisilerin kisisel veriye erisimine iliskindir.

Firma bunyesinde Kisisel Verilerin Korunmasi Kanuna uygun toplanan ve saklana kisisel verilere belli is ve
islemlerin tamamlanabilmesi igin sinirh sayida kisi tarafindan, faaliyetle sinirli olmak lzere erisim s6z
konusudur.

Veri sorumlusu Firma kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini 6nlemek, amaciyla uygun glivenlik
diizeyini temin etmeye yonelik gerekli her tiirli teknik ve idari tedbirleri almaktadir.

Firma igerisinde erisim yetkileri sinirlandiriimakta, yetkiler diizenli olarak gdzden gegirilmektedir.

Bu kapsamda politika kapsaminda Firma biinyesinde islenen ve saklanan kisisel veriler ile ilgili siireglerde
ilerlenmesi gereken prosediir yer alacaktir.

Firma blinyesinde kisisel verilere erisebilecek departmanlar ve kisisel veriye erisim durumlari asagida
belirtilmektedir:

Kisisel Verisine ) o Verive Erisim D
Erisilen ilgili Kisi Veriye Erisebilecek Departmanlar eriye erisim Durumu

e Bilgi Islem

e Genel Sekreter

e Genel Sekreter Yardimcisi

e Ozel Kalem

e Akreditasyon izleme Komitesi

e Yonetimin Gozden Gegirilme Komitesi

e Hizmet Alimi-Kurumsal Web Sitesi Hizmeti
e Hizmet Alimi-Kurumsal Mail

e Web Sitesi

e Sosyal Medya Mecralari
e Dolap (Fiziksel)

e Bina (Fiziksel)

e Kurum Bilgisayarlar

e Muhasebe Programi

e Kamera Kayit Cihazi

Yonetim Kurulu
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e Yonetim Kurulu

e Ozel Kalem

e Genel Sekreter

e Genel Sekreter Yardimcisi

e Ticaret Sicil Mudurligu

e Oda Sicil

e Bilgi islem

e Muhasebe

e Vezne

o Akreditasyon Ve Dis Ticaret
e Akreditasyon izleme Komitesi

e Web Sitesi

e Sosyal Medya Mecralari
o Mail

e Dolap (Fiziksel)

e Kurum Bilgisayarlar

e Muhasebe Programi

e Kamera Kayit Cihazi

¢ Log Kayit Cihazi

e Telefon

e MERSIS Sistemi

e Muhasebe
e Hizmet Alimi-Kurumsal Mail

Calisan )

e Yazi Isleri e TOBB Sistemi
e Guvenlik e Uyelik Sistemi
e Sosyal Medya Sorumlusu e Muhasebe Programi
e Yonetimin Gozden Gegirilme Komitesi e EBYS Portal
e Hizmet Alimi-Avukat e Banka Portal
e Hizmet Alimi-Bilir Kisi e Emekli Sandigi Portal
e Hizmet Alimi-Kurumsal Mail e Vergi Dairesi Portal (GIB)
e Hizmet Aiimi-Kurumsal Web Sitesi Hizmeti e UYAP Portal
e Hizmet Alimi-Muhasebe Programi e TSE Portal
e Hizmet Alimi1-SMS e GEBOS-2 Sistemi
e Uluslararasi Gegis Belgesi Servisi
e Yonetim Kurulu

Calisan Aday e Genel Sekreter e Dolap (Fiziksel)

e Kamera Kayit Cihazi

Hizmet Veren Kisi

e Yonetim Kurulu

e Genel Sekreter

e Genel Sekreter Yardimcisi

e Muhasebe

e Yazi isleri

e Akreditasyon Ve Dis Ticaret

e Bilgi Islem

e Sosyal Medya Sorumlusu

e Hizmet Alimi-Kurumsal Web Sitesi Hizmeti
e Hizmet Alimi-Muhasebe Programi

e Web Sitesi

e Sosyal Medya Mecralari
e Dolap (Fiziksel)

e Kurum Bilgisayarlari

e Kamera Kayit Cihazi

e TOBB Sistemi

e EBYS Portal

e TSE Portal
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Tacir/Uye

e Yonetim Kurulu

e Genel Sekreter

e Genel Sekreter Yardimcisi

e Ticaret Sicil Mudurligu

e Oda Sicil

e Bilgi islem

e Sosyal Medya Sorumlusu

e Muhasebe

e Vezne

e Yazi isleri

o Akreditasyon Ve Dis Ticaret

e Sosyal Medya Sorumlusu

e Glvenlik

e Hizmet Alimi-Bilir Kisi

e Hizmet Alimi-Kurumsal Mail

e Hizmet Alimi-Kurumsal Web Sitesi Hizmeti
e Hizmet Alimi-Muhasebe Programi
e Hizmet Alimi-Avukat

e Hizmet Alimi1-SMS

e Web Sitesi

e Sosyal Medya Mecralari
¢ Dolap (Fiziksel)

e Kurum Bilgisayarlar

e Kamera Kayit Cihazi

e Log Kayit Cihazi

e Telefon

e MERSIS Sistemi

e TOBB Sistemi

e Uyelik Sistemi

e Muhasebe Programi

e TSE Portal

e Ulagtirma Bakanligi Portal
e UYAP Portal

Tacir/Uye Vekili

e Genel Sekreter

e Ticaret Sicil Muadurliga
e Oda Sicil

e Hizmet Alimi-Bilir Kisi

e Dolap (Fiziksel)

e Uluslararasi Gegis Belgesi Servisi
¢ Genel Sekreter Yardimcisi

e Dolap (Fiziksel)

e Muhasebe

Yolcu « Muhasebe : gtéguon;_lzﬂégiisstaey;zlarl
o Akreditasyon Ve Dis Ticaret
Ziyaretci e Bilgi Islem e Log Kayit Cihaz
e Glvenlik e Kamera Kayit Cihazi
Web Sitesi Bilgi sl
Ziyaretgisi : I-gl e N . e Web Sitesi
e Hizmet Alimi-Kurumsal Web Sitesi Hizmeti
Ogrenci e Genel Sekreter « Dolap (Fiziksel)

Adres : Yayla Mahallesi Baglik Caddesi No:5, 67100
Merkez/Zonguldak/Turkiye
Internet Adresi : www.ztso.org.tr

E-Posta: info@ztso.org.tr

Ayrintih Bilgi:

Miray Ceylan Ozel Kalem Memuru

Telefon: 0372 251 11 11
Fax :03722531614

KEP :zonguldaktso@hs01.kep.tr

Telefon : 03722511111
E-Posta : info@ztso.org.tr

K-Q
TSE-1SO-EN
9000



ZONGULDAK TICARET VE SANAYi ODASI

ZONGULDAK CHAMBER OF COMMERCE AND INDUSTRY

Kisisel Verilere Erisim Politikasi

e Yonetim Kurulu

e K Belgesi Servisi

Vatandas e Akreditasyon Ve Dis Ticaret
e Genel Sekreter

e Genel Sekreter Yardimcisi

¢ Dolap (Fiziksel)
e Ulastirma Bakanligi Portal

Calisanin Kisisel Veriye Erisimi

Firma, calisanlarin ise alinma siireglerinde imzalanan is Sozlesmelerinde gizlilige ve kisisel veri
givenligine iliskin olarak hiikiimler belirlemistir ve calisanlardan bu hiikiimlere uymasini istemektedir. is
Sozlesmelerinin ayrilmaz parcalari olan politikalar ve taahhiitnamelerde de kisisel verilerin korunmasi
gozetilmektedir. Calisanlar, aldigi egitimler ve bilgilendirmeler sonucunda rol ve sorumluluklari, gérev
tanimlari gbz 6niinde bulunduruldugunda calisanlar;

Sadece kendi gorev tanimlariile iligkili kisisel verilere erisebilmektedir. Bu kisisel verilere KVKK 12. madde
uyarinca isleme amacglarina uygun erisim s6z konusudur. Firma personeli gérev tanimi disinda kisisel
verilere erismesi mimkiin degildir.

Hassas nitelikli kisisel verilere erisim KVKK madde 6 uyarinca sartlarin saglanmasi durumunda s6z
konusudur. Firma blinyesinde gorev alan personel, musterilerin kisisel verilerine, Firma ile musteriler
arasinda bulunan s6zlesmenin kurulmasi veya ifasi kapsaminda sir saklama yikimlilGgi altinda erisim
saglamaktadir. Personelin kanunlarda acgik¢a ongoriilme durumlari hari¢ hassas nitelikli kisisel verilere
erisimi agik riza sartinin saglanmasi ile miimkanddr.

Personel gorev tanimi disinda ki is ve faaliyetlerle ilgili kisisel verilere erisemez. Gorev tanimi igerisinde
ogrendigi kisisel verileri korumakla ve izinsiz paylasmamakla yikimlidir. Tesadifi yollarla erisim
sagladigi kisisel verileri izinsiz paylasamaz.

Uyelerin/Tacirlerin Kisisel Veriye Erisimi

Firma ile iliskisi bulunan tyeler/tacirler sadece kendileri ile ilgili ve sinirli olmak tzere iletisim kurdugu
personelle ilgili kisisel verilere erisim hakkina mevcuttur. Bununla beraber tye/tacir ilgili kisi olmasi
durumunda KVKK madde 11 uyarinca haklarini kullanabilir.
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Ugiincii Kisilerin, Hissedarlarin ve is Ortaklarinin Kisisel Verilere Erisimi

Uglincii kisiler, hissedarlar ve is ortaklarinin kisisel verilere erisimi ancak KVVK madde 5 uyarinca “bir
sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla ilgili dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla”, “veri sorumlusunun
hukuki yukamlilGginl yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi” ve “kanunlarda acikca 6ngorilmesi”
durumlarinda s6z konusudur.

Firma, Uglincu kisilerle imzalanan sézlesmelerde gizlilige ve kisisel veri glivenligine iliskin olarak hiikiimler
belirlemistir ve bu sartlara uygun hareket edilmesi beklenmektedir.

Ozel Nitelikli Kisisel Verilere Erisim

Firma blnyesinde saglk bilgileri haricindeki 6zel nitelikli kisisel veriler KVVK madde 6 uyarinca “kanunlarda

ongorilen hallerde” veya ilgili kisinin agik rizasinin alinmasi durumlarinda islenmektedir. Bu kapsamda
saglik verileri disinda ki kisisel verilere erisim calisanlarin yetki matrisi kapsaminda sadece ilgili
departmanlarca sinirli tutulmustur. Personel’e ait 6zel nitelikli kisisel veriler sadece muhasebe
departmaninca sorumlu kisiler tarafindan islenmekte ve muhafaza edilmektedir.

Saglik bilgileri iceren kisisel veriler Firma blinyesinde ilgili kisinin agik riza vermesi haricinde sadece kamu
saghginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yirutilmesi, saglk
hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi amaciyla, sir saklama yiukimlilGgi altinda bulunan is
sagligi gvenligi birimlerince is yeri hekimi tarafindan toplanmaktadir. Saglik verileri sadece belirtilen yetkili
kisilerce erisimin sinirl oldugu ortamlarda tutulmaktadir.

Firma, ozel nitelikli kisisel verilere iliskin politika belirlemistir ve bu sartlara uygun hareket edilmesi
beklenmektedir.
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